e,
o

4’?85 SOCIALA \\,E\\\%
//VTR TSKOOPERAT T\O“

ESSEORGANISK

GRAFISK
MANUAL

Teknisk version

SKOOPI

- Sociala arbetskooperativens
Intresseorganisation

Vi har skapat en tydlig grafisk profil for SKOOPI.
Tanken dr att denna profil ska halla 1 ménga ar och
dessutom vara latt att anvianda av savil medlemmar,
styrelse och anstélld personal. Vi vill &ven med den
grafiska profilen ge SKOOPI ett ’ansikte utt”.






Innehall

Logotype. Variationer. 4
Logotype. Farger. 7
Dekorelement. 8
Teckensnitt. 9
Tryck. Brevpapper. Inbjudan. 10
Tryck. Broschyr. 11
Tryck. Annons. 11
Presentationsmaterial. PowerPoint. 12
Presentationsmaterial. Roll-up. 13
Hemsidan. 14
Bilder och illustrationer. 15
Ordlista 16
Kontaktuppgifter 19

Grafisk manual SKOOPI - Sociala arbetskooperativens intresseorganisation Sidan 3



Logotype. Variationer.

En logotype ir ett igenkdnningstecken som fungerar som representant i olika sammanhang. Den bestar
av ett bestdmt uttryck samt en bestimd form och anvénds for att skapa en enhetlig bild av organisatio-
nen, bade en visuell och en emotionell bild. Logotypen symboliserar vad organisationen stér for; identi-

tet och kédrnvéarden.
For SKOOPIs logotype giller vissa regler:

* Proportionerna, lutningen eller fargerna i logotypen far aldrig dndras.
» Logotypen i farg far aldrig ligga pa morka bakgrunder eller bilder.
» Logotypen placeras i 6vre vanstra hornet pa framsidor och i nedre hogra hérnet pa ovriga sidor,

utom baksidan.

* En frizon ska finnas runt logotypen som bygger pa hojden av bokstaven S 1 ordbilden.
» Logotypen fér inte aterges i mindre storlek 4n 20 mm bred.

» Logotypen anvinds aldrig i fotografier.

Inga andra varianter far forekomma, utan medgivande av SKOOPIs styrelse.

Logotyp i farg. Anvands alltid mot vit botten.

SOCIALA S
//VAT]RBETSKOOPERAT\\’E“@\
RESSEORGANISAT

Logotyp svart. Anvands alltid mot ljus botten.

Logotyp vit. Anvands alltid mot mork botten.

cco o PY
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ARg SOCIALA ENS
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/ SKOOPERK AN

TRESSEORGANIS

Logotyp graskala. Anvands alltid mot ljus botten.

SOCIALA
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SOCIALA
/N;'RBETSKOOPERAT\\’E“(%)&
RESSEORGANISATY
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Logotype.

SKOOPI:s logotyp bestér av texten ”SKOOPT” tillsammans med de sju punkterna som symboliserar de
sju kooperativa grundprinciperna. Texten "SOCIALA ARBETSKOOPERATIVENS INTRESSEORGA-
NISATION” samt ”TM” ingar ocksé i logotypen.

Blatt — lugnar och avslappnar, star for fred, lugn och ro. Det dr himlens, vattnets och det odndligas farg
och sitts dirfor i samband med frihet och hdngivenhet.

Gront — dr naturens och hoppets fiarg som far oss att se den positiva sidan av tillvaron. Gront verkar
lugnande och balanserar kropp och sjil.

De sju prickarna i logotypen representerar de sju kooperativa prinsiperna.

1. Frivilligt och 6ppet medlemskap. Kooperativa foreningar ar fri-
ree o villiga organisationer, 6ppna for alla som kan anvénda deras tjdnster
o och ta pa sig medlemskapets ansvar - utan diskriminering avseende
® kon, social stillning, ras, eller religids overtygelse.

2. Demokratisk medlemskontroll. Kooperativa foreningar ér de-
mokratiska organisationer som styrs av medlemmarna, vilka aktivt
deltar 1 faststéllande av mél och riktlinjer och 1 beslutsfattande.
Fortroendevalda man och kvinnor dr ansvariga infér medlemmarna.
Medlemmar i primédrkooperativ har lika réstrétt (en medlem, en
rost). Kooperativa foreningar pa andra nivaer organiseras ocksa pa
ett demokratiskt sitt.

3. Medlemmarnas ekonomiska deltagande. Medlemmarna bidrar pa ett réttvist sétt till den koope-
rativa foreningens kapital och utdvar det i demokratisk ordning. Atminstone en del av detta kapital

ar vanligtvis den kooperativa foreningens egendom. Réntan pa det insatskapital som utgor villkor for
medlemskapet dr begriansad, om rianta 6verhuvudtaget utgar. Medlemmarna kan avsitta overskottet till
foljande dndamal: - Utveckla den kooperativa foreningen - om mgjligt genom att reservera medel, vilka
atminstone till en del skall vara bundna:ge medlemmarna forméner i forhallande till deras nyttjande av
den kooperativa foreningen, stodja andra aktiviteter som godkénts av medlemmarna.

4. Sjalvstindighet och oberoende. Kooperativa foreningar dr fristiende organisationer for sjalvhjélp
som styrs av medlemmarna. Om de ingér avtal med andra organisationer, inklusive regeringar, eller
skaffar externt kapital sker detta pa villkor som sdkerstiller demokratisk medlemskontroll och som vid-
makthaller den kooperativa sjilvstandigheten.

5. Utbildning, praktik och information. Kooperativa foreningar erbjuder utbildning och praktik till
sina medlemmar, fortroendevalda, chefer och anstillda sé att de effektivt kan bidra till utvecklingen
av sina kooperativa foreningar. De informerar allménheten — sérskilt unga och opinionsbildare om den
kooperativa féreningens sérart och fordelar.

6. Samarbete mellan kooperativa foreningar. Kooperativa foreningar tjdnar sina medlemmar mest
effektivt och stirker den kooperativa rorelsen genom att samarbeta pa lokal, nationell samt regional och
internationell niva.

7. Samhillshinsyn. Kooperativa foreningar arbetar for en hallbar utveckling av sina lokalsamhéllen
enligt riktlinjer som godtagits av medlemmarna.
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Logotype. Variationer.
Logotyp. Minsta storlek.

Den minsta storlek som logotypen far aterges i dr 20 mm
bred.

SOCIALA
NT//;BE TSKOOPERP\TNE‘\:o\*
ESSEORGANISA

N
¥

20 mm

Logotyp. Frison

En frizon i form av en rektangel runt logotypen som
bygger pa hojden av bokstaven S 1 ordbilden, den far inte
understigas. Inget far placeras ndrmare logotypen. Denna
grans tydliggdr logotypen.

ET SOCIALA T\\'
/ SKOOPERA \\\
NTR SEORGANISAT'C
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Logotype. Farger.

En logotype kénns igen inte bara for sin form, utan dven sina farger. Darfor r det viktigt att fargkoder
foljs. Dessa farger gér igen 1 allt SKOOPIs material. Se ordlistan for forklaringar.

Logotypens farger. Kan anvandas i dekorelement med olika opacitet (genomskinlighet).

PMS 362 U

Euroscale (CMYK):
Cyan 67 %
Magenta 25 %

Gul 99 %

Svart 10 %

(RGB)
Rod 115
Gul 136
Bla 48

PMS 2736 U

Euroscale (CMYK):
Cyan 95 %
Magenta 70 %

Gul 5 %

Svart 1 %

(RGB)
R6d 53
Gul 79
Bla 150

Logotypens farger graskala. Kan anvandas i dekorelement med olika opacitet (genomskinlighet).

PMS 424 U

Euroscale (CMYK):
Cyan 0 %

Magenta 0 %

Gul 0 %

Svart 50 %

(RGB)

Rod 128
Gul 128
Bl 128

PMS 426U

Euroscale (CMYK):
Cyan 0 %

Magenta 0 %

Gul 0 %

Svart 80 %

(RGB)
R&d 88
Gul 88
Bla 90
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Dekorelement.

Dekorelement ska forstirka layouten och anvénds for att uppna olika grafiska effekter.
Dekorelement anvénds sparsamt.

Kan anvandas i dekorelement med olika opacitet (genomskinlighet) och som bakgrundsfarger.

PMS 100 U PMS 7541U
Euroscale (CMYK): Euroscale (CMYK):
Cyan 0 % Cyan 0 %

Magenta 0 % Magenta 0 %

Gul 60 % Gul 0 %

Svart 0 % Svart 15 %

(RGB) (RGB)

Rod 255 Ro6d 53

Gul 245 Gul 79

Bla 129 Bla 150

Dekorelement. Anvands endast pa SKOOPIs inbjudningar, tillhérande handlingar och namnbrickor.

!ﬂr\\ -

=

Dekorelement. Anvands pa brevpapper, visitkort, korrespontanskort o.dyl. samt pa framsidor.
Gron PMS 362 U
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Teckensnitt.

Organisationens logotype ir inte det enda som identifierar SKOOPI. Aven utseendet pa texter som
organisationen producerar har en viss stil. Teckensnitt &r en gemensam stil som bokstdver, siffror och
tecken har och utgdr en del av typografin. Teckengraden (pkt) varierar beroende pa &ndamél. SKOOPI
anvénder teckensnitten Arial, Times New Roman, Gill Sans och Century Gothic.

Typografi dr teckens utformning pa sidan. Typografi &r en méngd olika sma detaljer som samverkar
och skapar lugn, harmoni och enhetlighet pa en sida. Dessa detaljer ar till for att ldsaren latt ska upp-
fatta texten och kunna koncentrera sig pa innehallet. Se ordlistan for forklaringar.

Teckensnitt Arial.

Arial Regular Huvudrubruk 16 pkt Dokument
Mellanrubrik 14 pkt Dokument
Huvudrubrik 12 pkt Hemsidan
Lopande text 10 pkt Hemsidan

Atrial ltalic Ingress 10 pkt Hemsidan

Arial Bold

Arial Bold Italic

Arial black

Teckensnitt Times New Roman.

Times New Roman Regular  Ldpande text 12 pkt Dokument
Fotnot 10 pkt Dokument

Times New Roman Italic Bildtext 10 pkt Dokument

Times New Roman Bold Underrubrik 12 pkt Dokument
Igress 12 pkt Dokument

Times New Roman Bold Italic

Teckensnitt Gill Sans.

Gill Sans MT Regular Anvinds for kontaktuppgifter pa brevpapper, korrespondenskort. o. dyl.
Teckenstorlek anpassad till format.

Gill Sans MT ltalic

Gill Sans MT Bold

Gill Sans MT Bold Italic

Century Gothic.

Century Gothic Regular

Century Gothic Italic

Century Gothic Bold Huvudrubrik 48 pkt Rubriker i inbjudningar.
Century Gothic Bold Italic

Ruta med bakgrundsfarg

Om det finns faktauppgifter i din text som du vill framhalla lite mer. Kan du lidgga den informatio-
nen i en faktaruta. Du markerar du den texten lite extra och ger den texten extra uppmarksambhet.

Var forsiktig med hur du anvinder férgade ytor bakom text. Det blir aningen svarare att ldsa, sa
anvind en storre storlek pa bokstidverna, teckenstorlek. For att den svarta férgen ska bli tydlig sa
blandas 40 % Magenta, 40 % Cyan och 100 % Svart.

Anvind bakgrundsfarger sparsamt.
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Tryck. Brevpapper.

Inbjudan.

SKOOPI har fardiga brevpapper och korrespondenskort som finns att tillgd pa SKOOPIs kontor. For
digitala dokument, till exempel till SKOOPIs hemsida, anvinds en speciell mall. Det finns nagra olika
variatianter pa inbjudningars utseende. Kontakta kontoret for mer information. Visitkort trycks upp vid
behov efter anmilan till SKOOPIs kontor. SKOOPis styrelser beslutar vilka som ska ha visitkort.
Samtliga trycksaker anviander PMS- eller CMYK-fargkoder och hogupplosta (300 dpi) bilder, se
ordlistan. Anvand ratt ICC-profil, se ordlistan. Har redogors for pappersformat, antal farger och typ av
farg som anvinds vid tryckning samt vilket papper som anvénds. Anges vid bestéllning.

Brevpapper A4 (210 mm x 297 mm). 2+0 farger, Pms.

Scandiapost Linnepraglat 85 g.

Visitkort 90x54. 3+0 farger, Eur.

g !“

i AT

SKOOPI + Box 16355 « Klara Sodra Kyrkogata |

+ 0326 Stockholm

Telefon: 08 - 3272 30 + E-post:info@skoopi.coop * www:skoopi.coop

Papper Galerie art silk 250 g.

Eva Carlsson
Koordinator
Mobil 0708521070
€ post. va carsson@skoopi coop

SKOOPI
Box 16355

Kiara Sodra Kyrkogata 1
10326 STOCKHOLM
Tin. 08-327230

E-post. info@skoopi.coop
wiww.5koopi.coop.

Korrespondenskort AS
(148 mm x 210). 2+0 farger,

Pms, Colorit linne 225 g.

ARgerg SONA VENS
WRsErsooneRaT
MTRESSEORaAMSATO

SKOOPI + Box 16355 + Klara Sédra Kyrkogata | *
Telefon: 08 - 327230 + E-post: info@skoopi.coop *

10326 Stockholm
www:skoopi.coop

Exempel pa material till kongress.

INBJUDAN

TILL KONFERENS & KONGRESS

Sjélvstandighet for sociala arbetskooperativ

"Det &r inget fel pa férandring
- bara den gar i rétt rikining.”

Den 21/4 - 23/4, 2009
Loftadalens folkhdgskola, Halland

GEMENSKAP OCH FRISKVARD

horchil

SJALVSTANDIGA SOCIALA ARBETSKOOPERATIV
| SAMVERKAN MED MYNDIGHETER

VERKSAMHETSBERATTELSE
2008

ORGANISATION

Foreningen

VERKSAMHETSBERATTELSE
2008

KONFERENS & UTBILDNING
Den 21-23 april, 2009
Lsftadalens folkhdgskola

Eva Carlsson
Koordinator SKOOPI
Stockholm

Sodra Sverige. Dessa e

ch andra forberedelser for fires

2005. En kvil v
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Tryck. Broschyr.

Grafisk konsekvens gor att material fran SKOOPI é&r létta att kédnna igen. Det gor att kommunikatio-
nen bade internt och externt blir léttare att ta till sig. Anvind nedan information da du har kontakt med
tryckeriet eller da du ska gora ett original.

Broschyr med forskjuten falsning (8 sidor). 4+4 farger, EUR. Fardigformat: 136 x 164 mm.
Planoformat: 300 x 242 mm. Papper: Galerie art silk 200 g. Typsnitt: Framsida Arial 72 pkt
samt 32 pkt. Inlaga (se ordlistan) huvudrubrik Arial 14 pkt, brodtext Times New Roman 12 pkt.

e
Sociala
arbetskooperativens
intresseorganisation

I
—
11h e BT
Ties. (00 T 360
o : o sKaapECoop

SKOOPI arbetar med,
for och at sociala arbetskooperativ

SKOOPI ir en intresscorganisation som bildades dr 2000 av
de sociala arbetskooperativen i Sverige — for de sociala
arbetskooperativen i Sverige. I SKOOPI arbetar kooperativen
tillsammans for att forbttra villkoren for att driva den typen
av foretag. SKOOJ tesplatser for
‘medlemskooperati h utbyta erfaren-
heter, gora utbildningar inna att de tillhor
en kraft i samhiilet.

SKOOPI péaverkar och driver olika frégor for att det ska bli
enklare att starta och driva sociala arbetskooperativ och andra
sociala foretag. Genom kontakten med kooperativen dver
landet samlas problem och sikier ihop. Tillsammans kan vi
driva olika fragor politisk och paverka utvecklingen. SK-

SKOOP! ir organiserad som andra ideella foreningar. SKOOPI
har en styrelse som bestir av representanter frdn mediemskoop-
erativen

och andra personer som i intresserade av at stodja sociala
arbetskooperativ.

tionen fattas.
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Tryck. Annons.

Det ska tydligt synas att annonsens avsédndare d&r SKOOPI. Anvénd en ren och enkel layout och anpas-
sa den vil efter annonsens storlek. Eftersom storleken varierar utifran vilken tidning som den ska info-
ras 1, s& utformas annonsen vid det specifika tillfillet. SKOOPIs hemsidesadress bor alltid finns med.
Kontakta kontoret om du vill ha hjdlp med utformning utifran den grafiska profilen eller andra fragor.
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Presentationsmaterial. PowerPoint.

PowerPoint-presentationer anvands som stdd vid foredrag och utbildningar. Dessa ska folja de riktlin-
jer som SKOOPIs styrelse har satt upp.
Det finns tre firdiga versioner — manuell, automatisk samt med repetition for méssor et cetera —
som kan modifieras utifran &ndamal. Forsok att halla en sa ren och enkel layout som mojligt. Anvénd

stodord, inte langa texter. Om du vill anvinda fotografier eller andra bilder, blanda dem da inte med
text. Lagg bilderna separat, och 1at dem tala for sig sjélva. Pa s vis kan du anvidnda bilderna mellan
textsidorna, som illustration eller forstarkning. Viktigt dr att presentationen foljer den bestdmda profi-
len. Kontakta SKOOPIs kontor om du behover hjdlp med att 1dgga in bild eller text 1 din PowerPoint-

presentation. Teckensnitt; Ariel.

Forsta sidan.

Textsida.

g,
e PETaRpoeERATIEY

TRESSECRGANISHT

www.skoopi.coop

SKOOPI - ORGANISATIONEN

« SKOOPI ar sociala arbetskooperativs
intresseorganisation.

« Styrelsen bestar av 15 ledaméter.
 Cirka 70 medlemmar.
» Grundades ar 2000.

Tre olika exempel pa grafiska figurer.

SOCIALA FORETAG

Marknadens
behov

av produkter

& tjanster

Samhillets
behov av
valfardstjanster

Individens behov
av arbete och
gemenskap

SOCIALA ARBETSKOOPERATIV

Offentlig sektor
Kommun

Kooperativa vérderingar

styrt

Férsakringskassa Juridisk person, ekonomisk- ideell férening|
Personer med arbetshinder
Individuella bidrag till I6n/forsérjning
Stad till gruppen efter behov

Marknaden
Kunder
=N Allménna arvsfonden
Coompanion EU
Kooperativ utveckling Folkbildnin Almi m.fl.
s 0 1, 10317 1
= s scogicon

g
TocKHOL

SOCIALA FORETAG

e SOCIAL EKONOMI N

/ N\
/ : T ‘\\
{ .
“ / SOCIALT FORETAGANDE
[ ,//J T~ )
\ / SOCIALA \
| ARBETSKOOPERATIV
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Presentationsmaterial. Roll-up.

SKOOPIs roll-ups visar tydliga, korta budskap och anvinds vid kongresser, seminarer, massor m.m.
Teckensnittet dr Arial. SKOOPIs logotype placeras alltid i 6vre véansterkant med hemsidesadressen
under. Teckenstorlek variera beroende pé roll-upens bredd och hdjd. Kontakta kontoret for ytterligare

information.

SKOOPI
Arbetar for att
forbattra villkoren
for sociala
arbetskooperativ
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Hemsidan.

SKOOPIs hemsida ska vara littnavigerad, aktuell och kontinuerligt uppdaterad. Bilder forekommer
endast pd huvudmenyns sidor och ska visa aktivitet. Alla bilder pa hemsidan &r 1gupplosta (72 ppi),
RGB, se ordlistan. Typsnitt Arial, huvudrubrik 12 pkt, ingress 10 pkt bold samt brodtext (I6pande text)
10 pkt regular. Anvind aldrig kursivt (italic) typsnitt pd hemsidan. Samtliga linkade dokument har
pdf-format, se ordlistan.

Pé sidorna under huvudmeyerna finns en férgbild per sida. Bilden
fir girna ha ndgon anknytning till sidans innehall och visa aktivitet.

Undermenyernas sidor saknar bilder, forutom om bilderna fortyd-
ligar ndgot som beskrivs, till exempel sidan ”Publikationer”.

e T

NP P ———
o 1 g

e gt T g e L5 B o
g
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Bilder och illustrationer.

Vad det giller bilder och illustrationer s& har SKOOPI en bestimd hallning. Bilder och illustrationer
maste kontrolleras ur ménga olika synvinkla; symboliska, religdsa, kulturella m.m. for att undvika
missforstand eller verka krinkande eller stétande.

Att titta pa en bild och att ldsa en bild ar inte riktigt samma sak. Det finns symboler och budskap
som kan tolkas olika av olika betraktare. Var noga med att bildens budskap ar tydliga och vil genom-
tdnkta. Lds bilden som du ldser en text! Vad sidger den?

Samtliga bilder och illustrationer ska godkénnas av SKOOPIs styrelse innan offentliggérande. Ett
bildarkiv dr under uppbyggnad.

Personuppgiftslagen (PUL). All slags information som direkt eller indirekt kan bindas till en fysisk
person omfattas av lagen. I praktiken betyder det att bilder ddr man kan identifiera en person omfattas
av lagen. Du maste ha ett skriftligt eller muntligt medgivande fran de personer som du tinker fotogra-
fera eller som finns med pa befintliga bilder som du tdnker anvidnda i1 olika sammanhang. Information
om lagen finns pa Notisums hemsida: http://www.notisum.se/rnp/SLS/lag/19980204.HTM .
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Ordlista

A-SERIEN Standardformat for papper, anges 1 bredd x hgjd.

ACROBAT READER Program som behovs for att kunna ldsa PDF-filer (se vidare PDF) Kan himtas hem
kostnadsfritt frdn Adobe Acrobats hemsida. www.adobe.com

ALG-02 Ett standardavtal som man anvinder sig av i den grafiska branschen. Géller mellan bestéllare och
leverantor.

ANFANG Extra stor bokstav i borjan av stycke eller text.

ANTIKVA Teckensnittsfamilj med klackar (seriffer).

BESTRUKET PAPPER Papper med ytskikt for att forbéttra slitstarkheten och tryckbarhet.

BIGNING Forberedelse eller anvisning for vikning eller falsning.

BILDUPPLOSNING Informationstitheten i en digital bild, méts i dpi (dots per inch), punkter per tum.

BINDNING Nir flera ark ska séttas ihop till en trycksak.

BROSCHYR Ett antal vikta blad lagda tillsammans och sammanhiftade.

BILDORIGINAL Olika typer av bildoriginal som anvénds vid grafisk produktion: Pasiktsoriginal (pappersko-
pior), Illustrationer (ex streckbilder), Dia och neg (genomsiktsoriginal) och digitala bilder.

BUNT Ryggen eller mittvecket pa en trycksak.

C-SERIEN Standardformat for kuvert.

CMYK Tryckfargerna Cyan (C), Magenta (M), Gul (Y) och Svart (K). Anvinds vid fyrfargstryck. Kallas dven
for processfirger.

DEKORFARG Firdigblandad tryckfirg i speciella kuldrer. Ofta komplement till svart.

DENSITE Man méter vilken tdthet en farg har. Beroende pa fargmangden pa pappret kan densiteten vara hog
eller 1ag. Ett materials formaga att absorbera ljus, tex tonomfénget.

DIDOTSYSTEMET Europeiskt typografiskt mattsystem. Minsta enhet 4r en typografisk punkt (0,376 mm)

DPI Dots per inch, anger utskriftsupplosningen pa bland annat skrivare. Ju hdgre Dpi, ju klarare bild och fler
farger.

DTP Desktop Publishing, trycksaksproduktion som med hjélp av datorer framstéller digitala original.

DUPLEXBILD Bild i tvafargstryck, ofta svart och en dekorférg. Finns dven Triplex (svart och tva dekorfirger)
samt Quadroplex (svart och tre dekorfarger)

DIGITALTRYCK En tryckmetod dér man trycker information direkt frén datorn. Kan liknas vid en stor skri-
vare.

DUMMY Ett prov som simulerar den riktiga trycksaken for att fa en kinsla av omféng, format och papper.
EFTERBEHANDLING Arbetet med trycksaken tills den &r helt firdig. Exempel &r arkning, inplastning, fals-
ning och bindning. Kan dven vara den behandling av pappret som bestimmer dess egenskaper.

EPS Encapsulated Postscript Ett slutet filformat for digitala bilder (pixelgrafik) och illustrationer (objektgra-
fik). Ett sdkert format eftersom den innehéller kapslad postscriptinformation. Lampligt for tryck.

EUROPASKALAN Normer for hur CMYK-fargerna ska anvéndas vid fyrfargstryck.

FALSNING Pappersarken viks ner till det fardiga formatet.

FIBERRIKTNING I den riktning som papprets fibrer ligger. Riktningen skapas vid sjdlva papperstillverkningen.

FLYER Liten broschyr eller tilliggsinformation, se dven fripassagerare.

FOLDER En typ av trycksak som bestar av ett ark som har vikts ett antal gdnger.

FONT Teckensnittsuppsattning av en viss typ.

FORMAT Anger storleken av en yta, till exempel en trycksak. De vanliga formaten i tidningspressen &r broads-
heet och tabloid, med mojlighet att skéra ned till mindre format.

FTP File Transfer Protocol, filoverforing pa Internet.
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FRIPASSAGERARE Trycksak eller ovrig bilaga som foljer med i ett utskick eller férpackning.

FYRFARGSSEPARATION Firger maste delas/anpassas innan de trycks, dirfor delas de in i de fyra olika far-
gerna CMYK.

FORLAGA Original

G-SERIEN Standardformat for papper som bygger pa samma principer som A4-serien.

GEMENER Sma bokstéver. Motsatsen till versaler.

GIF Graphic Interchange Format Ett filformat for digitala bilder. Anvinds i huvudsak pé Internet. Ej lampligt
for tryck.

GLATTNING Behandling av papper som ger en glansig yta. Ger hogre bildkvalitet.

GROTESK Jamntjock teckenstil, utan klackar.

HORUNGE Skonhetsfel, nir tex. en ensam rad hamnat dverst pa en sida.

HOGDAGER De allra ljusaste partierna i en bild.

HOGUPPLOST BILD Bild med tillriickligt hdg uppldsning for det valda trycket. Tex. 300 dpi for firgbilder,
600 dpi for streckbilder.

ICC-PROFIL En standard for att beskriva kuldregenskaper pa exempelvis skrivare, scanner, skdrmar. Skapad
av ICC, International Color Consortium

INDRAG Avsténd frén vinstermarginal och forsta bokstaven pa ett stycke.

INGRESS Inledning till artikel

INLAGA Innehallet innanfor parmarna i exempelvis broschyr eller tidning.

INTAG Nér man paborjar sjélva tryckarbetet i pressen. Olika instillningar gors infor trycket.

JPEG Joint Photographers Expert Group Ar en komprimeringsmetod for bilder. Tar dock bort information fran
bilden vid komprimering. Ej lampligt for tryck.

KALIBRERING Man justerar och stéller in sin utrustning mot givna riktméarken.

KAPITALER Versaler som hojdmaissigt 4r lika stora som gemener.

KORREKTUR Text som ska granskas med avsikt att uppticka fel eller misstag.

KURSIV Text som lutar, oftast at hoger

KAGEL Radavstand

LACKERING Ytbehandling av papper efter tryck.

LAMINERING Belédggning av ett plastbaserat ytskikt, finns i bade blankt och matt utforande.

LAYOUT Placeringen av text och bilder i alla former av publikation.

LED Fiberriktningen i papper

LIMBINDNING Teknik for att binda in tjockare trycksaker som tex. bocker. Arken ruggas och limmas i ryg-
gen.

LOGOTYP Foretagsnamn skrivet med valt teckensnitt, farg eller symbol.

LAGUPPLOST BILD Exempel pa 1ag uppldsning 4r 72 ppi. En lagupplost bild kriver mindre lagringsutrym-
me 4n en med hogre upplosning. Anvénds pé Internet bl.a.

OBESTRUKET PAPPER Papperets yta ar ej bestruket. Ofta ytlimmas ett obestruket papper for att fa en star
kare yta.

OBJEKTGRAFIK Bestar av matematiskt berdknade kurvor (sk Beizer-kurvor) och linjer som bildar ytor som
forblir skarpa éven i extrem forstorning. Exempel pd program som hanterar objektgrafik: Illustrator och
Freehand. Objektgrafik sparas vanligast i eps-format.

OFFSETTRYCK Offset ér den vanligaste tryckmetoden och anvénds till i stort sett alla typer av trycksaker.
Tryckande och icketryckande ytor ligger pa samma niva och skiljs at med hjilp av kemisk process.
Offset dr en indirekt tryckmetod, vilket innebér att tryckplétens farg 6verfors till pappret via en mjuk
gummiduk. Tva varianter av offsettryck finns; arkoffset och rulloffset.

OMFANG Antalet sidor i en trycksak.

Grafisk manual SKOOPI - Sociala arbetskooperativens intresseorganisation Sidan 17



PDF Portable Document File Ett filformat som skapas med programmet Acrobat Distiller.

PIXEL En digital bild eller bildskdrms minsta bestandsdel som man kan se med blotta 6gat.

PIXELGRAFIK Bilder som dr uppbyggda av pixlar. Detta resultat ndr man med scanning eller digital fotografe-
ring. Exempel pé program som hanterar pixelgrafik: Photoshop. Om man utgér fran att bilden ska
tryckas i en viss storlek kommer bilden att besta av ett antal pixlar per langdenhet, tum eller cm. Antal
pixlar per langdenhet méts i ppi (pixlar/pixels per inch). Olika filformat for pixelgrafik &r: Psd, Eps, Tiff,
Gif, Jpeg, Pict.

PMS Pantone Matching System. Férgblandningssystem for att ange dekorfarger, som bestar av nio olika féarger.

PPI Anvinds dé man talar om skarmuppldsning och anger hur manga pixlar en bild ar uppbyggd av.

PREPRESS Ett samlingsbegrepp som omfattar olika reprotjinster, som t ex scanning av bilder och digital ut-
skjutning av dokument.

PROCESSFARGER Bestir av de fyra tryckfirgerna Cyan, Magenta, Gult och Svart (CMYK). Anvinds nir du
vill trycka férgbilder och vill anvdnda mer &n tva farger.

PSD Photoshop Document Photoshops eget filformat. Anvénds oftast vid sjdlva behandlingen av bilderna.

RETUSCHERING Redigering av bild.

RGB Rétt, Gront, Blatt. Ett kulorsystem som anvénds bland annat i bildskérmar.

SCANNER Trumscanner: En typ av scanner som endast kan lésa in bdjbara bildoriginal. Originalet fastes pa
en roterande glastrumma och ett 1dshuvud ror sig sakta 1dngs med och ldses av pa en platt glasskiva. En
rad s.k. CCD celler stegar sig fram ldngst bildoriginalet och en hel linje i bildoriginalet ldses av samti-
digt.

SCANNING Digital inldsning av bildoriginal i trumscanner eller flatbdddsscanner.

SKARNING Man skir den firdiga trycksaken till korrekt format och ger den samtidigt fina, jimna kanter.

TECKENSNITT/TYPSNITT/STIL Typ eller variant av tecken/bokstavsformat.

TIFF Tagged Image File Format Ett 6ppet filformat for digitala bilder (pixelgrafik). Ladmpligt for tryck.

™ ett upphdjt TM, som dr en forkortning for engelska Trade Mark, *varumirke’. Beteckningen ™ anvénds till
exempel om registrering har sokts men &nnu inte erhallits for ett varumaérke, for att markera att nagot
anvinds som ett varumirke och att réttsliga atgérder kan vidtas om nagon anses anvinda mérket
pa ett otillborligt sétt.

TRAFRITT PAPPER Bestér av mindre dn 10% mekanisk massa och mer &n 90% kemisk massa. Har en hog
vithet och anvénds till de flesta trycksaker.

TRAHALTIGT PAPPER Bestar av mer &n 10% mekanisk massa och mindre &n 90% kemisk massa. Har en
mer gulgré ton och anvénds frimst bl a till dagstidningar.

TYPOGRAFI Utformning av trycksak eller text, &ven ldran om bokstavskonsten.

UPPLOSNING Antal pixlar i en bild, informationstithet, kvalitet pa bild etc. Mits i ppi eller dpi.

UTSKJUTNING Placering av trycksakens sidor efter ett speciellt schema. Efterbearbetningen bestdm mer hur
sidorna ska placeras.

VARUMARKE Symbol eller tecken for ett foretag, dock oftast ej sjilva foretagsnamnet som ér logotype.

YTVIKT Ett pappers vikt i gram per kvadratmeter (A0 enligt A-formaten).

Kiilla: http://www.v-tab.se/websites/vtab/sd_page/10/1/index.php? , http://www.parajett.se/?id=321 Brodtext,
http.//sv.wikipedia.org/wiki/Trademark
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Kontaktuppgifter

SKOOPI

Box 16355

Klara sédra kyrkogata 1
103 26 STOCKHOLM
Telefon: 08 -32 72 30
E-post._info@skoopi.coop
www.skoopi.coop
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